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Dabréwka Lesna, dnia 12.07.2022 .
Zn. Spr.. NK.1101.4.2022

OGLOSZENIE
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA OBORNIKI
w sprawie naboru na stanowisko pracy:
starszy referent ds. finansowych
(nabér zewnetrzny)

1. ORGANIZATOR REKRUTACJI

Nadlesnictwo Oborniki

Dabréwka Lesna, ul. Gajowa 1
64-600 Oborniki

tel. +48 61 29 71 302,

e-mail: oborniki@poznan.lasy.gov.pl

2. TRYB PROWADZENIA NABORU:
Nabér prowadzony jest w oparciu o Regulamin naboru na stanowisko pracy w
jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséow Panstwowych w
Poznaniu wprowadzony Zarzadzeniem nr 21 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Laséw Panstwowych w Poznaniu znak spr. DO.1101.51.2021

3. OPIS STANOWISKA (ZAKRES WAZNIEJSZYCH ZADAN):
1. Sporzadzanie not obcigzeniowych i polecen ksiegowych,
2. Sporzadzanie refaktur obcigzeniowych na osoby fizyczne (media, rozmowy
telefoniczne),
Dekretowanie i ksiegowanie faktur zakupu,
Sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw finansowych,
5. Ksiegowanie delegacji w programie SILP w podsystemie Finanse i
Ksiegowos¢,
6. Rozliczanie, ksiegowanie dotacji zewnetrznych.
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4. TERMIN ZATRUDNIENIA | MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

1. Przewidywany termin rozpoczecia pracy wrzesien 2022 r.

2. Zatrudnienie na czas okreSlony, umowa o prace na okres jednego roku z
mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokre$lony,

3. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

4. Praca biurowa wykonywana w systemie jednozmianowym od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00 w siedzibie Nadle$nictwa Oborniki,
Dabréwka Lesna ul. Gajowa 1, 64-600 Oborniki,

5. Zadania wykonywane bedg na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,
praca przy monitorze moze przekraczaé 4 godzin dziennie,

6. Nadle$nictwo nie zapewnia mieszkania.
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5. MINIMALNE WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE:
Wyksztatcenie wyzsze po stazu pracy lub srednie i 3 lata pracy.

6. WYMAGANIA FAKULTATYWNE:

1.

w

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, preferowane o kierunku rachunkowosé
i finanse,

. Ukonczony/e kurs/y potwierdzajgcy/e przygotowanie do pracy na stanowisku

finansowo-ksiegowym,

Doswiadczenie zawodowe w obszarze finansowo-ksiegowym,

Znajomos$¢ podsyststemoéw w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych
(SILP) m.in. finanse i ksiegowo$¢, gospodarka towarowa,

Dobra znajomo$¢ MS Office (Word, Excel, Outlook),

7. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.
2.
3.

7.
8.

CV wraz z doktadnym przebiegiem pracy zawodowe],

List motywacyjny — opatrzony wtasnorecznym podpisem,

Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe,

Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowej,
Swiadectwa pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu oraz potwierdzajgce
minimalny staz pracy okreslony dla stanowiska,

Kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane ukonczone kursy i
szkolenia potrzebne na stanowisku objetym naborem,

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji (zatacznik nr 1),

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng (zatacznik nr 2),
Kwestionariusz osobowy kandydata do pracy w LP (zatgcznik nr 3).

8. TERMIN | MIEJSCE SKLADOWANIA DOKUMENTOW PRZEZ
KANDYDATOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z danymi kontaktowymi np.. adres
korespondencyjny, numer telefonu, e-mail nalezy sktada¢ w terminie do dnia
27.07.2022 r. do godz. 14:00 (decyduje data wptywu) w nastepujgcej formie:

1. osobiscie, w zamknietej kopercie, w sekretariacie Nadle$nictwa
Oborniki, Dagbréwka Les$na, ul. Gajowa 1, 64-600 Oborniki,
w godzinach 7:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku

2. pocztg tradycyjng na adres: Nadlesnictwo Oborniki, Dgbrowka
Lesna, ul. Gajowa 1, 64-600 Oborniki

Kazda z ww. form przestania ofert powinna byé opatrzona dopiskiem:

»Nabor na stanowisko starszego referenta ds. finansowych” wraz z danymi
kontaktowymi np.: adres korespondencyjny, numer telefonu, e-mail.
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Dokumenty ztozone po wskazanym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane przez
komisje rekrutacyjng

INFORMACJE DODATKOWE:

. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zakwalifikowani do kolejnego etapu

naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminie i
miejscu kolejnego etapu naboru,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, przebieg pracy,
Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc prac lub inne dokumenty potwierdzajgce
okresy zatrudnienia, kwalifikacje zawodowe, $wiadectwa ukonczenia kurséw,
prosze w oryginale przedtozy¢ do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej,

Do udzielenia informacji w sprawie naboru upowazniony jest Specjalista ds.
pracowniczych — pani Matgorzata Jaworska (telefon: 61 297 13 02).

. Aplikacje kandydatow, ktérym nie zaproponowano nawigzania stosunku pracy,

zostang zwrécone lub zniszczone w terminie do 14 dni od zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego,

Nadles$niczy Nadlesnictwa Oborniki moze uczestniczyé w kazdym etapie
postepowania rekrutacyjnego,

Nadle$niczy Nadlesnictwa Oborniki zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny,

Nadlesnictwo Oborniki nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z rekrutacja,
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w spraawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L.
12016.119.1), dalej RODO, Nadlesnictwo Oborniki w zatgczniku nr 3 zamieszcza
klauzule informacyjng o postepowaniu z danymi osobowymi uzyskanymi na
potrzeby rekrutaciji.

Zatgczniki do ogtoszenia:

s
2.
3.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (zatgcznik nr 1),
Oswiadczenie o zapoznaniu sig z klauzulg informacyjng (zatacznik nr 2)
Kwestionariusz osobowy kandydata do pracy w LP (zatacznik nr 3)
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