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Nadlesniczy Nadlesnictwa Oborniki
ogtasza nabér na stanowisko pracy:

starszy referent ds. finansowych

Organizator naboru:

Nadlesnictwo Oborniki ul. Gajowa 1, Dgbréwka Le$na, 64-600 Oborniki
e-mail: oborniki@poznan.lasy.gov.pl

2. Oferta Nadlesnictwa:
1. umowa o prace na czas okreslony 1 roku z mozliwoscig zawarcia
na czas nieokreslony,
2. praca w petnym wymiarze czasu pracy,
3. wysoko$¢ ptacy wg zasad wynikajgcych z Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego
Pracy dla Pracownikéw PGL LP.
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Zakres gtéwnych zadan stanowiska:

sporzgdzanie dokumentéw ptacowych z tytutu wyptat pienieznych,
sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,
ewidencja dokumentoéw zwigzanych z powierzonym zakresem obowigzkow,
prawidtowe utrzymanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji.

Wymagania:

Obligatoryjne:

wyksztatcenie wyzsze po stazu pracy lub $rednie i 3 lata pracy
Preferowane (dodatkowe):

a) ukonczone kursy, szkolenia preferowane (rachunkowo$g, finanse),
b) dobra znajomos¢ MS Excel, MS Word,

c) znajomos$¢ Systemu Informatycznego Laséw Parnstwowych.

5. Wymagane dokumenty:

1.
3.
4.

5.

list motywacyjny opatrzony wtasnorgcznym podpisem,

zyciorys zawodowy (CV),

kserokopie $wiadectw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje potwierdzone
wtasnorecznym podpisem (oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),
kserokopie dokumentacji potwierdzajgcej dotychczasowy przebieg pracy
zawodowej ($wiadectwa pracy) potwierdzone wtasnorecznym podpisem,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby niniejszej rekrutaciji.

6. Termin i miejsce skladania ofert:

1.

oferty nalezy sktadaé¢ z dopiskiem na kopercie ,Nabér na stanowisko starszego
referenta ds. finansowych” w terminie do 30.11.2017 r. w siedzibie Nadlesnictwa
Oborniki Dgbréwka Lesna ul. Gajowa 1, 64-600 Oborniki,

w przypadku nadsytania dokumentéw pocztg decyduje data ich wptywu do
siedziby Nadlesnictwa,

dokumenty, ktére wpltyng po terminie, nie bedg rozpatrywane i zostang odestane
na adres korespondencyjny kandydata,

dokumenty przestane drogg elektroniczng nie bedg przyjmowane,



5. kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do Il etapu naboru
zostang powiadomieni pisemnie (i/lub telefonicznie) o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej. Na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni kandydaci wybrani
przez komisje rekrutacyjng. Pozostate osoby sktadajgce oferty zostang pisemnie
powiadomione o odrzuceniu oferty.

7. Informacje dodatkowe:

1. dokumenty kandydatéw, ktérym nie zostanie zaoferowane zatrudnienie,
odestane zostang na wskazany adres do doreczen,

2. Nadle$niczy Nadle$nictwa Oborniki informuje o mozliwosci
uniewaznienia naboru bez wskazania przyczyny.




